上海电力大学研究生课程教师调（代）课申请单

申请日期：       年    月    日

	申请教师
	
	所属院(系)
	

	课程编号
	
	课程名称
	

	申请事由
	[  ]因教学要求需要更换时间或地点
[  ]本人生病（附医院证明）
[  ]因公出差、开会（写清楚会议名称或出差事由）
[  ]其他特殊原因

	调课方案
	类  型
	[  ]一次性调课  [  ]长期性调课  [  ]永久性调课

	
	[  ]时间
	原时间
	

	
	
	新时间
	

	
	[  ]地点
	原地点
	

	
	
	新地点
	

	
	[  ]教师
	调（代）课教师
	


	学院分管院长意见：

                                               签名：           日期：

	处理意见：

请任课教师及开课院(系)务必将调课结果及时通知所有相关的上课学生。如需使用多媒体设备，请提前与多媒体管理中心联系，以免影响教学正常进行。

培养管理科签字：
   年   月   日

	备注
	


注：1.此表请交研究生院培养管理科，以备日常教学检查用，如未经批准擅自调（代）课，一律视为教学差错或事故。

2.表内各项都需认真填写，前面带附选框“[ ]”的项目请根据自己的实际调课情况进行勾选“√”。
